Stellenausschreibung = Sachbearbeiter (m/w/d) Auftragsabwicklung

Sie interessieren sich fir spannende Projekte in unterschiedlichen Branchen?
Dann sind Sie bei HET richtig. Als Experte fur Elastomertechnik produzieren
und verkaufen wir seit Uber 25 Jahren elastische Produkte aus Recyclingmaterial.
Unsere Anwendungsgebiete sind: Schienenverkehr, Freizeit- und Sportanlagen,

HET mj

ELASTOMERTECHNIK

Spielplatze, Formteile fiir Industrie- und Bauanlagen sowie Sicherheitstechnik.

Werden Sie Teil unseres Teams! Wir suchen zum nachstmdglichen Zeitpunkt einen

Sachbearbeiter (m/w/d) Auftragsabwicklung

Wir bieten:
Eine verantwortungsvolle, abwechslungsreiche Aufgabe in einem modernen Arbeitsumfeld und einem international agierenden
Unternehmen, eine intensive Einarbeitung durch die erfahrenen Kollegen und eine attraktive Vergitung sowie Urlaubs- und
Weihnachtsgeld.

lhr Profil:

Erfolgreich abgeschlossene kaufméannische Berufs-
ausbildung z. B. zum Speditions-, Industrie- und/oder
GroB- und AuBenhandelskaufmann (m/w/d) mit lang-
jahriger Berufserfahrung im genannten Tatigkeitsfeld
Teamfahigkeit und ausgepragte Kundenorientierung
Selbstandige, strukturierte, gewissenhafte Arbeitsweise
Sicherer Umgang mit MS-Office-Programmen und
ERP-Systemen sowie die Bereitschaft, sich in neue
Systeme einzuarbeiten

Einwandfreie Deutschkenntnisse und gute Englisch-
kenntnisse

Haben wir lhr Interesse geweckt?
Dann freuen wir uns auf lhre aussagekraftigen Bewer-

bungsunterlagen, inklusive Ihrer Gehaltsvorstellungen und
Ihres frihestmdglichen Eintrittsdatums, bevorzugt per Mail
an: karriere@het-group.com

lhre Aufgaben:

Sie sind mit allen administrativen Aufgaben rund

um die Auftrage des Unternehmens aktiv betraut

Sie organisieren und erfassen die Auftrage und
wickeln diese ab

Sie erstellen Auftragsbestatigungen, Rechnungen
und Lieferscheine

Sie erfassen Lieferantenbestellungen, Wareneingénge
und prufen die Eingangsrechnungen

Sie kontrollieren alle Vorgange sowie Auftrage
fortlaufend auf Vollstandigkeit

lhr Ansprechpartner:

HET Elastomertechnik GmbH = Herr Christian Farber-Frottier

Hagenauer StraBBe 53 » 65203 Wiesbaden
Tel.: +49 (0) 611 504029-10
www.het-group.com




